


2ο Ετήσιο Ελληνόφωνο Επιστημονικό Συνέδριο Εργαστηρίων Επικοινωνίας 
σε Ελλάδα και Κύπρο

«Το μέλλον της επικοινωνίας στη ψηφιακή εποχή»

Οδηγίες μορφοποίησης και πρότυπο αρχείο εργασίας για συμπερίληψη στα πρακτικά του συνεδρίου (εφόσον η εργασία γίνει δεκτή)

[bookmark: _heading=h.30j0zll]
Γενικές οδηγίες
Μορφή εγγράφου: Έγγραφο μόνο σε μορφή pdf και όχι άλλης εφαρμογής, το οποίο να μην υπερβαίνει σε όγκο δεδομένων τα 2 ΜΒ. 

Έκταση κειμένου: Τα κείμενα που θα κατατεθούν πρέπει να έχουν συνολική έκταση αυστηρά από 7 έως 10 σελίδες (2.500 έως 4.000 λέξεις).

Διάταξη σελίδας: Μέγεθος: A4 (21 x 29.7 cm). Προσανατολισμός: κατακόρυφος. Περιθώρια: (πάνω, κάτω, αριστερά, δεξιά): 2,5 εκ. 

Γραμματοσειρά: Σε τις τις περιοχές χρησιμοποιούμε: Calibri. Χρώμα: αυτόματα (μαύρο).

Παράγραφος: Διάστιχο: μονό. Διάστημα και εσοχές: όπου απαιτείται. Δημιουργούμε εσοχές με τους στηλοθέτες (εσοχή: 1 εκ.) και όχι πατώντας τα πλήκτρα tab ή space.

Τίτλοι ενοτήτων-υποενοτήτων: Χρησιμοποιούμε παντού πεζά γράμματα. Γράφουμε τους αριθμούς χειροκίνητα και όχι με την αυτόματη αρίθμηση. Προτείνουμε η διάρθρωση του περιεχομένου να μην υπερβαίνει τα δύο επίπεδα (ενότητες, υποενότητες). Υποενότητες τρίτου επιπέδου (π.χ. 1.2.1) πρέπει να αποφεύγονται.

Πίνακες, Γραφήματα και Πλαίσια: Προτείνουμε να εισάγονται σε μορφή εικόνας. Εναλλακτικά, επιλέγουμε απλό στυλ γραμμών (μονή γραμμή, πλάτος 1/5 στ.). Στο εσωτερικό των πινάκων δεν εισάγουμε αυτόματη αρίθμηση ή κουκκίδες, εσοχές και διάστημα παραγράφων. Μέγεθος γραμματοσειράς στο εσωτερικό των πινάκων 10 στ. Βάζουμε λεζάντες πάνω από τους πίνακες, με αρίθμηση (Πίνακας 1, Πίνακας 2 κ.ο.κ.), με  μέγεθος γραμματοσειράς 10, στυλ έντονη γραφή (Βold), απόσταση από την εικόνα 6 στ. 




	

Παράδειγμα: 

Πίνακας 1: Εργασίες 2ου Ελληνόφωνου Επιστημονικού Συνεδρίου Εργαστηρίων Επικοινωνίας 
	
	Κεντρική ομιλία
	Εισηγήσεις
	Αναρτημένες
	Σύνολο

	1η ημέρα
	50
	5
	10
	65

	2η ημέρα
	50
	5
	10
	65

	Σύνολο
	100
	10
	20
	130



Εικόνες: Δεν πρέπει να είναι ογκώδη αρχεία, να μην έχουν υπερβολικές διαστάσεις, να έχουν σωστά περιθώρια ώστε να μην χρειάζονται περικοπή, να αφορούν σε καίριες πληροφορίες και να μην περιέχουν προσωπικά δεδομένα. Στοίχιση: στο κέντρο. Αναδίπλωση κειμένου: σε ευθυγράμμιση με το κείμενο (όχι ερμητική). Βάζουμε λεζάντες κάτω από τις εικόνες, με αρίθμηση (Εικόνα 1, Εικόνα 2 κ.ο.κ.), με στοίχιση στο κέντρο, μέγεθος γραμματοσειράς 10 στ. και στυλ έντονη γραφή (Βold). 

Παράδειγμα:

[image: ]


Εικόνα 1: Λογότυπο Τεχνολογικό Πανεπιστήμιου Κύπρου

Σημείωση: Επισημαίνεται κι εδώ ότι προτείνεται οποιοδήποτε πρόσθετο περιεχόμενο στα κείμενα, όπως Πίνακες, Γραφήματα, Εικόνες, Σχεδιαγράμματα, κ.λπ. να εισάγονται με τη μορφή εικόνας.

Κουκκίδες και αρίθμηση στο σώμα κειμένου: Σε λίστες που υπάρχουν στο κείμενο των υποενοτήτων χρησιμοποιούμε απλή μορφή κουκκίδας, όπως στο παράδειγμα, ενώ για αρίθμηση τους αριθμούς 1, 2, 3 κ.λπ. Εσοχή παραγράφου: 0,63. Παραδείγματα:
· Μορφή κουκκίδας
1. Μορφή αρίθμησης
1.1. Δεύτερο επίπεδο αρίθμησης
Αποφεύγουμε: Δεν ενδείκνυται η άσκοπη και η συχνή χρήση της έντονης (Bold) και της πλάγιας γραφής (Italic) στο σώμα του κειμένου (εκτός από τις προβλεπόμενες περιπτώσεις). Δεν εισάγουμε κεφαλίδες και υποσέλιδα, αρίθμηση σελίδων, κουκίδες λίστας στους τίτλους ενοτήτων και υποενοτήτων, διακοσμητικά εικαστικά, έγχρωμο ή καλλιτεχνικό κείμενο. 




Οδηγίες για τα επιμέρους τμήματα της εργασίας
Βασικός Τίτλος
Γραμματοσειρά: Μέγεθος: 16 στ. Στυλ: έντονη γραφή (Bold). Γράμματα πεζά.
Παράγραφος: Στοίχιση στο κέντρο. Απόσταση παραγράφου: μετά 18 στ. Χωρίς εσοχές.
Εισηγητές/ήτριες - Μόνο για συμπερίληψη της εργασίας στα πρακτικά συνεδρίου - εφόσον γίνει δεκτή η εργασία και γίνει παρουσίασή της στο συνέδριο.
[bookmark: _heading=h.1fob9te]Τίτλος: Για κάθε εισηγητή/ήτρια αναφέρεται, στην 1η γραμμή, πρώτα το το όνομα και μετά το επώνυμο,  στη 2η γραμμή ιδιότητα ή και θέση και στην 3η γραμμή το  e-mail.
Γραμματοσειρά: Μέγεθος 12 στ., έντονη γραφή (Bold).
Παράγραφος: Στοίχιση στο κέντρο. Απόσταση παραγράφου: μετά 6 στ.
Τίτλος Περίληψης
Γραμματοσειρά: Μέγεθος: 14 στ. Έντονη γραφή (Bold).
Παράγραφος: Απόσταση παραγράφου: πριν 18 στ., μετά 6 στ. Στοίχιση: αριστερή.
Κείμενο Περίληψης
Γραμματοσειρά: Μέγεθος: 12 στ. Στυλ: κανονικά.
Παράγραφος: Στοίχιση:  πλήρης. Εσοχή: καμία.
Αριθμός λέξεων: 120 έως 150 λέξεις.
Λέξεις-κλειδιά: Μετά την περίληψη ακολουθεί μία λίστα με τρεις έως πέντε λέξεις-κλειδιά.
Τίτλος Ενότητας
Γραμματοσειρά: Μέγεθος: 14 στ. Στυλ: έντονη γραφή (Bold).
Παράγραφος: Απόσταση παραγράφου: πριν 12 στ., μετά 6 στ. Στοίχιση: αριστερή.
Αρίθμηση: 1, 2, 3 κ.ο.κ. (δεν χρησιμοποιούμε την αυτόματη αρίθμηση).
Τίτλος Υποενότητας
Γραμματοσειρά: Μέγεθος: 12 στ. Στυλ: έντονη γραφή (Bold).
Παράγραφος: Απόσταση παραγράφου: πριν 12 στ., μετά 6 στ. Στοίχιση: αριστερή.
[bookmark: _heading=h.3znysh7]Αρίθμηση: Στην ενότητα 1 ορίζουμε υποενότητες: 1.1. - 1.2. - 1.3. κ.ο.κ. (δεν χρησιμοποιούμε την αυτόματη αρίθμηση).
Κείμενο Ενοτήτων & Υποενοτήτων
Γραμματοσειρά: Μέγεθος: 12 στ. Στυλ: κανονικά.
Παράγραφος: Απόσταση παραγράφου: 0 στ. Στοίχιση:  πλήρης. Εσοχή: 1 εκ. 
Υποσημειώσεις
[bookmark: _heading=h.2et92p0]Οι υποσημειώσεις στο κάτω μέρος της σελίδας απαγορεύονται, με εξαίρεση πολύ σημαντικές διευκρινίσεις, όταν αυτές δεν μπορούν να ενταχθούν στο κυρίως σώμα του κειμένου. Οι παραπομπές στς Αναφορές εισάγονται στο σώμα του κειμένου, σύμφωνα με την 7η έκδοση του  πρότυπου APA Style και όχι ως υποσημειώσεις. Μέγεθος γραμματοσειράς: 10 στ. Χωρίς εσοχές παραγράφου. Στοίχιση πλήρης.  



Αναφορές
1. Οι αναφορές καταχωρίζονται υποχρεωτικά σύμφωνα με την 7η έκδοση του  πρότυπου APA Style (με μόνη διαφορά την πλήρη στοίχιση στις αναφορές, όπως προτείνεται παρακάτω, στο 5).
2. Η επικεφαλίδα γράφεται «Αναφορές» (και όχι Βιβλιογραφία) και δεν αριθμείται. Κατά τα λοιπά ισχύει ό,τι για όλους τους τίτλους ενοτήτων (Μέγεθος: 14 στ. Στυλ: έντονη γραφή (Bold), απόσταση παραγράφου: πριν 12 στ., μετά 6 στ. Στοίχιση: αριστερή).
3. Στο εσωτερικό του κειμένου καταχωρίζονται σε συντομευμένη μορφή (παραπομπή), ενώ στο τέλος της εργασίας και με αλφαβητική σειρά καταχωρίζονται τα πλήρη στοιχεία αποκλειστικά των έργων στα οποία παραπέμπουμε (αναφορές). 
4. Οι Βιβλιογραφικές αναφορές γράφονται ενιαία. Οι ξενόγλωσσες αναφορές δεν διαχωρίζονται από τις ελληνόγλωσσες.
5. Στον κατάλογο Αναφορών στο τέλος της εργασίας χρησιμοποιούμε ίδιο μέγεθος γραμματοσειράς όπως στο κείμενο και ειδική εσοχή παραγράφου 1,25 στ. από τη δεύτερη γραμμή έως την τελευταία γραμμή της αναφοράς (βλ. ενδεικτικά παραδείγματα παρακάτω). 




























Τίτλος (μόνο στο τελικό άρθρο συμπληρώνω τα στοιχεία επικοινωνίας) 
[bookmark: _heading=h.1t3h5sf]Όνομα Επώνυμο [Εισηγήτρια/τής 1]
Ιδιότητα/θέση, π.χ. Καθηγήτρια, Τμήμα Επικοινωνίας και Σπουδών Διαδικτύου Ερευνητική ομάδα «Νέα Μέσα, Νόηση & Μάθηση», Τεχνολογικό Πανεπιστήμιο Κύπρου
[bookmark: _heading=h.4d34og8]e-mail, π.χ. eisigitria1@cut.ac.cy
Όνομα Επώνυμο  [Εισηγήτρια/τής 2]
Ιδιότητα/θέση, π.χ. Υποψ. Διδάκτορας, Τμήμα Επικοινωνίας & Σπουδών Διαδικτύου Ερευνητική ομάδα «Νέα Μέσα, Νόηση & Μάθηση», Τεχνολογικό Πανεπιστήμιο Κύπρου 
e-mail, π.χ. eisigitis2@cut.ac.cy
[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]Περίληψη
Εδώ τοποθετείται το κείμενο της περίληψης  (100-250 λέξεις).
Λέξεις-κλειδιά: Ακριβώς κάτω από το κείμενο της περίληψης, χωρίς κενή γραμμή, ακολουθεί μία λίστα με τρεις, το πολύ, λέξεις-κλειδιά.
1.Τίτλος 1ης Ενότητας (π.χ. 1. Εισαγωγή - Προβληματική)
Εδώ τοποθετείται το κείμενο της ενότητας, σύμφωνα με το πρότυπο και το στυλ που έχει διαμορφωθεί εκ των προτέρων, για διευκόλυνση της συγγραφής των κειμένων.
Επόμενη παράγραφος ενότητας. [Προσοχή: σε όλες τις παραγράφους, στην αρχή εφαρμόζεται εσοχή.]
2.Τίτλος 2ης Ενότητας 
Κείμενο για τη 2η ενότητα, κ.ο.κ.
2.1.Τίτλος υποενότητας
Στην ενότητα μπορούμε να ορίσουμε υποενότητες: 2.1. - 2.2. - 2.3. κ.ο.κ. (δεν χρησιμοποιούμε την αυτόματη αρίθμηση). Το κείμενο της υποενότητας ακολουθεί το πρότυπο των ενοτήτων, σύμφωνα με το πρότυπο και το προκαθορισμένο στυλ[footnoteRef:2].  [2: Κείμενο υποσημείωσης [Οι υποσημειώσεις στο κάτω μέρος της σελίδας απαγορεύονται, με εξαίρεση πολύ σημαντικές διευκρινίσεις, όταν αυτές δεν μπορούν ενταχθούν στο κυρίως σώμα του κειμένου.] Μέγεθος γραμματοσειράς: 10 στ. Χωρίς εσοχές παραγράφου. Στοίχιση πλήρης.  ] 

2.2. Τίτλος 2ης υποενότητας.
Κείμενο 2ης υποενότητας.

Αναφορές 
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